Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 27/2022
Dyrektora Przedszkola Samorzgdowego

w Dziekanowie LeSnym
z dnia 29.09.2022r.

Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka
z Przedszkola Samorzagdowego w Dziekanowie LesSnym

1.

Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane zgodnie z tygodniowym
rozktadem zajec:

1) dzieci mogq by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny 7:00 do godziny 8:30
lub w kazdym innym czasie pracy placéwki, po wczesniejszym zgtoszeniu
telefonicznym lub mailowym;

2) ze wzgleddw organizacyjnych oraz w zwigzku z koniecznoscia przygotowywania
odpowiedniej liczby positkow, pdzniejsze przyprowadzenie dziecka do przedszkola
powinno by¢ zgtoszone przez rodzica do intendenta najpdzniej tego samego dnia
do godziny 8:00 — telefonicznie lub mailowo;

3) dzieci nalezy odebraé do godziny 17:00.

Przyprowadzaé/odbieraé dziecko do/z przedszkola mogg rodzice/opiekunowie
prawni dziecka (z zastrzezeniem pkt 4 ponizej). Do przedszkola nie nalezy
przyprowadzaé dzieci przeziebionych, zakatarzonych, wymiotujgcych i z objawami
innych chordb. Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby upowaznione zobowigzani sg
w przypadku otrzymania informacji o chorobie dziecka w trakcie jego pobytu w
placéwce do niezwtocznego odebrania dziecka.

Osoba przyprowadzajgca dziecko do przedszkola jest zobowigzana przekaza¢ dziecko

bezposrednio pod opieke nauczyciela lub osoby dyzurujgcej w szatni.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka mogg pisemnie upowazni¢ w formie
oswiadczenia do odbierania dziecka z przedszkola inne osoby petnoletnie na caty rok
przedszkolny, ktére zapewnia dziecku petne bezpieczenstwo(zatacznik nr1i2). W
szczegoblnych wypadkach dziecko moze by¢ odebrane przez niepetnoletnie
rodzenstwo, ktére ma upowaznienie od rodzica i posiada przy sobie legitymacje
szkolng. Rodzice sktadajg dodatkowe os$wiadczenie, ze biorg catkowitg
odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka po opuszczeniu przez nie terenu
placéwki.

Wszelkie upowaznienia, o ktérych mowa w pkt 4 muszg byé osobiscie dokonane lub
dostarczone przez rodzicéw (opiekundw prawnych) do sekretariatu przedszkola,
nauczyciela w grupie lub pracownika dyzurujgcego w szatni. Upowaznienie pisemne

powinno zawiera¢ imiona i nazwiska rodzicéw, numery telefonéw oraz imie i



10.

11.

12.

nazwisko osoby upowaznionej z numerem telefonu, numerem dowodu tozsamosci

oraz deklaracje zgody na udostepnienie danych osobowych. Dopuszcza sie

jednorazowe upowaznienia rodzicow/opiekunéw prawnych do odbioru dziecka z

przedszkola w wersji pisemnej (zatacznik nr 3 i 4).

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie

dowdd tozsamosci i na prosbe nauczyciela lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazaé

go. W sytuacjach budzacych watpliwosci nauczycielka kontaktuje sie z rodzicami

wychowanka.

Na telefoniczng prosbe rodzica osobie bez wczesniejszego pisemnego upowaznienia

dziecko nie moze by¢ wydane.

W przypadku zgtoszenia sie po dziecko:

a) osoby nieupowaznionej lub

b) osoby upowaznionej, ale ktérej stan i zachowanie budzg uzasadnione
watpliwosci, ze zapewni ona odebranemu dziecku odpowiednig opieke i
bezpieczenstwo lub

¢) osoby upowaznionej, ale nie znanej dotychczas pracownikom przedszkola oraz
nie mogacej udokumentowac swojej tozsamosci i prawa do odebrania dziecka,
nie bedzie ono oddane pod jej opieke.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 8, osoba dyzurujgca w szatni jest zobowigzana

zawiadomi¢ niezwtocznie o zaistniatej sytuacji dyrekcje przedszkola lub nauczycielke

sprawujgca w danej chwili opieke nad dzieckiem. Dyrektor lub nauczyciel podejmuja

dalsze dziatania w tym zakresie dotyczace np. ustalenia tozsamosci osoby, jej prawa

do odebrania dziecka, zawiadomienia o sytuacji innych oséb upowaznionych do

odbioru dziecka. W tym celu pracownicy przedszkola korzystajg tylko i wytgcznie z

numerdéw telefondw podanych wczesniej bezposrednio przez rodzicéw (opiekunéw

prawnych) dziecka. Ostateczng decyzje dotyczgcg odbioru dziecka przez dang osobe

podejmuje dyrektor przedszkola lub w razie jego nieobecnosci nauczyciel sprawujacy

opieke nad dzieckiem.

W przypadku niewtasciwego zachowania sie (np. agresywnego, wulgarnego) osoby

przebywajgcej na terenie przedszkola, na skutek odmowienia jej z przyczyn

wymienionych w pkt 8 mozliwosci odbioru dziecka, dyrektor lub nauczyciel

zawiadamia o tym fakcie organy porzgdku publicznego w celu podjecia interwenciji.

Zyczenie jednego z rodzicdw dotyczace zakazu odbierania dziecka przez drugiego

z rodzicéw, musi by¢ poparte stosownymi orzeczeniami sgdowymi.

Dzieci powinny by¢ odbierane z placowki w godzinach 15:00 — 17:00, wczesniejszy

odbiér powinien by¢ zgtaszany nauczycielowi.



13.

14.

15.
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17.

18.
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20.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego wymaga sie od rodzicow,
aby podeszli razem z nim do nauczyciela i zgtosili odebranie. Rodzice po odebraniu
dziecka sg zobowigzani opusci¢ plac zabaw. W przypadku pozostania rodzica na placu
przedszkolnym po odebraniu dziecka nauczyciel nie odpowiada juz za
bezpieczenstwo dziecka.

Rodzice/opiekunowie prawni lub osoby przez nich upowaznione maja obowigzek
odebrania dziecka z przedszkola najpdzniej do godziny 17:00 tj. do okreslonego
urzedowo czasu pracy przedszkola i pracownikéw.

W przypadku wystgpienia obiektywnych, nieprzewidzianych wczesniej trudnosci lub
zdarzen losowych, osoba majgca odebraé dziecko, winna niezwtocznie, telefonicznie
poinformowac pracownikéw przedszkola o pézniejszym odbiorze dziecka (tj. po godz.
17:00). Ponadto osoba ta powinna podjg¢ odpowiednie kroki w celu jak najszybszego
odebrania dziecka przez nig lub inng osobe upowazniona.

Do czasu odebrania dziecka nauczyciel przy wspoétudziale osoby dyzurujacej w szatni
jest zobowigzany do zapewnienia dziecku wtasciwej opieki, w tym w miare
mozliwosci spokoju i dobrego samopoczucia a takze zapewnienia co najmniej
mozliwosci korzystania z napojow.

W przypadku braku wiadomosci na temat spdznienia sie osoby majgcej odebrac
dziecko, nauczyciel podejmuje czynnosci majace na celu powiadomienie innych oséb
upowaznionych do odbioru dziecka. W sytuacji niemoznosci nawigzania kontaktu z
tymi osobami i nie odebrania dziecka do godz. 18:00 nauczyciel zawiadamia o tym
dyrektora i ustala z nim dalszy tok postepowania np. zawiadomienie jednostki policji
o nieodebraniu dziecka z przedszkola, wszczeciu poszukiwan rodzicow dziecka

a w ostatecznosci zapewnienia opieki dziecku w policyjnej izbie dziecka lub
rodzinnym pogotowiu opiekuiczym.

W sytuacji opisanej w pkt 17 i braku mozliwosci skontaktowania sie z dyrektorem
nauczyciel podejmuje samodzielng decyzje co do dalszego toku postepowania.

Przy powtarzajgcych sie sytuacjach nie odbierania tego samego dziecka do godz.
17:00, wskazujacych na brak nalezytych staran rodzicéw (prawnych opiekunéw)
dziecka o zapewnienie mu wtasciwej opieki, dyrektor przedszkola informuje o fakcie
zaniedbywania obowigzkoéw rodzicielskich przez rodzicéw dziecka wtasciwe organy i
instytucje prawne.

Nauczyciel jest zobowigzany do poinformowania dyrektora o powtarzajacych sie
przypadkach nie odbierania tego samego dziecka do godz. 17:00 i sporzadzania
notatek stuzbowych w tej sprawie. Notatka stuzbowa jest podpisywana réwniez przez

osobe dyzurujgcg w szatni. Notatki przechowywane sg w dokumentacji przedszkola.



Zatacznik nr 1 do Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka z

przedszkola przez rodzicdw (prawnych opiekundw)

Nazwisko i imie ojca / opiekuna dziecka

Oswiadczenie

NASZE AZIECKO ..ttt st et e sre e e se e st seanns
(imie i nazwisko dziecka)

Moze by¢ przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez:

L e e e e e e a e et e b e e et e e et ee s enene e s aeaeae et nen

imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu
2 e e st a et eae e e et e Rt A aeR s ek EeeR e eR e ek e Rt e R neAeRtee e Rt ehe R e aeeeeRneeeenneeeennneees
imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu
B ettt ettt ae e e ea e eaeaseAeaea neaAeR e et eRe eeeen eAAeR et e Rt ae e Rt eeeat e e R Reee e s aaeeeneeaeennaes
imie i nazwisko nr dowodu osobistego nr telefonu

Bierzemy na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo naszego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazane powyzej, upowaznione przez nas osoby.

Osoby w/w odbierajgce nasze dziecko z przedszkola majg ze sobg dowdd osobisty oraz
pisemng zgode na przetwarzanie danych osobowych. Jednoczesnie oswiadczamy, ze
zostaliSmy zapoznani z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

(czytelny podpis matki) (czytelny podpis ojca)



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. 2 sprawie ochrony o0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dz. U. U.E. P.L)

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Przedszkolu
Samorzgdowym w Dziekanowie Lesnym jest Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego w
Dziekanowie Lesnym, ul. M. Konopnickiej 65,05- 092 tomianki;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem
emaila:rodoanka@gmail.com

3. Pani/Pana dane osobowe bed3a przetwarzane w celu realizacji udzielonego upowaznienia
na podstawie art. 6 ust.1 lit. a ogélnego Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z
dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest warunkiem umozliwiajgcym realizacje
upowaznienia, a konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak takiej mozliwosci.

5. Dane osobowe bedg przekazywane jedynie pracownikom administratora danych oraz nie
beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

6. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na czas udzielonego upowaznienia. Dane
przetwarzane w celu dochodzenia roszczen, przechowywane bedg przez okres
przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepisow kodeksu cywilnego.

7. Posiada Pan/Pani prawo do : zadania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych w sytuacjach kiedy
bedzie to dopuszczalne przepisami prawa.

8. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Dziekandw Lesny, dnia .......cccevvvevevnennnns
Zatacznik nr 2 do Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola przez rodzicédw (prawnych opiekunow)

Oswiadczenie 0séb upowaznionych do odbioru dziecka

z przedszkola
Imie i nazwisko dziecka, ktérego upowaznienie do odbioru z przedszkola dotyczy:

My, nizej podpisani, wyrazamy zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych w celu
odbierania przez nas dziecka

(imie i nazwisko dziecka)

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. 2 sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dz. U. U.E. P.L)

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Przedszkolu
Samorzgdowym w Dziekanowie Lesnym jest Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego w
Dziekanowie Lesnym, ul. M. Konopnickiej 65,05- 092 tomianki;

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji udzielonego
upowaznienia na podstawie art. 6 ust.1 lit. a ogélnego Rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

3. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest warunkiem umozliwiajgcym realizacje
upowaznienia, a konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak takiej mozliwosci.

4. Dane osobowe bedga przekazywane jedynie pracownikom administratora danych oraz
nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda profilowane.

5. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedg na czas udzielonego upowaznienia. Dane
przetwarzane w celu dochodzenia roszczen, przechowywane bedg przez okres
przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepiséw kodeksu cywilnego.

6. Posiada Pan/Pani prawo do : zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych w
sytuacjach kiedy bedzie to dopuszczalne przepisami prawa.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Czytelne podpisy oséb upowaznionych:



Dziekanow Lesny, dnia .......ccocevveveverceniennecnennns

Zatacznik nr 3 do Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka z Przedszkola
Samorzadowego w Dziekanowie Le$nym

Nazwisko i imie ojca/ opiekuna dziecka

Jednorazowe upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola

Oswiadczam, ze MOoje dzZieCKO .......cuevverreeceie e e (imie i nazwisko dziecka) w dniu
...................................... (data odbioru dziecka) zostanie odebrane przez
....................................................................... (imie i nazwisko osoby upowaznionej) legitymujacej
sie dowodem 0sobistym 0 NUMErzZe ........ccceeeiceecreriecceeceenee e (numer dowodu osoby

upowaznionej).

Biore na siebie petng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczestwo mojego dziecka od
momentu jego odbioru przez wskazang powyzej, upowazniong przeze mnie osobe. Osoba
w/w odbierajaca dziecko z przedszkola ma posiada¢ dowdd osobisty oraz pisemng zgode na
przetwarzanie danych osobowych. Jednoczesnie o$wiadczamy, ze zostaliémy zapoznani z

procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.

(czytelny podpis rodzica/ opiekuna dziecka)



Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. 2 sprawie ochrony o0sdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dz. U. U.E. P.L)

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Przedszkolu
Samorzgdowym w Dziekanowie

Lesnym jest Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego w Dziekanowie Lesnym, ul. M.
Konopnickiej 65,05- 092 tomianki;

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest za posrednictwem e.mail
rodoanka@gmail.com

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji udzielonego
upowaznienia na podstawie art. 6 ust.1 lit. a ogdlnego Rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest warunkiem umozliwiajgcym realizacje
upowaznienia, a konsekwencjg

niepodania tych danych bedzie brak takiej mozliwosci.

Dane osobowe bedga przekazywane jedynie pracownikom administratora danych oraz nie
beda przetwarzane w sposéb

zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

5. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane bedg na czas udzielonego upowaznienia.
Dane przetwarzane w celu dochodzenia.

roszczen, przechowywane bedg przez okres przedawnienia roszczen, wynikajacy z przepisow
kodeksu cywilnego.

6. Posiada Pan/Pani prawo do : zgdania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do
whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia

danych w sytuacjach kiedy bedzie to dopuszczalne przepisami prawa.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.



Dziekandw Ledny, dnia .......cccevvveceieinincneene s
Zatacznik nr 4 do Procedury przyprowadzania i odbierania dziecka
z Przedszkola Samorzagdowego w Dziekanowie LesSnym

Oswiadczenie 0séb upowaznionych do odbioru dziecka

z przedszkola

Imie i nazwisko dziecka, ktdrego upowaznienie do odbioru z przedszkola dotyczy:
(imie i nazwisko dziecka)

Osoba, upowazniona do jednorazowego odbioru dziecka w dniu ........cccoeeeeiereenecnnnn:
(imie i nazwisko osoby upowaznionej do odbioru dziecka)

Ja nizej podpisany, wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu
odebrania przeze mnie wyzej wymienionego dziecka.

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. 2 sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dz. U. U.E. P.L)

Informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych w Przedszkolu
Samorzagdowym w Dziekanowie Lesnym jest Dyrektor Przedszkola Samorzgdowego w
Dziekanowie Lesnym, ul. M. Konopnickiej 65,05- 092 tomianki;

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji udzielonego
upowaznienia na podstawie art. 6 ust.1 lit. a ogélnego Rozporzgdzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 .

3. Podanie Pana/Pani danych osobowych jest warunkiem umozliwiajgcym realizacje
upowaznienia, a konsekwencjg niepodania tych danych bedzie brak takiej mozliwosci.

4. Dane osobowe bedg przekazywane jedynie pracownikom administratora danych oraz
nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg profilowane.

5. Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda na czas udzielonego upowaznienia.
Dane przetwarzane w celu dochodzenia roszczen, przechowywane bedg przez okres
przedawnienia roszczen, wynikajgcy z przepisow kodeksu cywilnego.

6. Posiada Pan/Pani prawo do : zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych
w sytuacjach kiedy bedzie to dopuszczalne przepisami prawa.

7. Przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

(czytelny podpis osoby upowaznionej do odbioru dziecka)
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